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Azienda Regionale Territoriale per l’Edilizia della Provincia 

di Savona 

Via Aglietto 90, Savona - tel. 019/84101 -  fax 019/8410210 - P.IVA 00190540096 

http://www.artesv.it - info@artesv.itposta@cert.artesv.it 
 

 
Savona data del protocollo 
 
   Spett.le  
   Ditta 
   
   
Oggetto: Richiesta di miglior preventivo per l’eventuale affidamento diretto, previa richiesta di 
preventivi, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lettera b) del d.lgs. n. 36 del 31/03/2023 e s.m.i., della fornitura 
di n. 410 risme di carta da fotocopie con requisiti ecologici occorrente al fabbisogno di ARTE Savona.  
Importo presunto € 1.650,00 oltre Iva. 
 
Termine ultimo per la presentazione del preventivo: ore 12.00 del 08.04.2024 
 
 
ARTE Savona con la presente procede ad un’indagine di mercato finalizzata ad individuare il miglior 
preventivo di spesa per l’eventuale affidamento diretto della fornitura di carta da fotocopie con requisiti 
ecologici, vergine e riciclata, per stampanti e fotocopiatrici, occorrente al fabbisogno degli uffici di ARTE 
Savona. 
 
Oggetto dell’appalto è la fornitura di carta da fotocopie con requisiti ecologici, vergine e riciclata, per 
stampanti e fotocopiatrici, in formato A/4 e A/3, da 80 gr al mq, con caratteristiche conformi alle 
disposizioni di cui al Decreto del Ministro dell’Ambiente del 4 aprile 2013 in tema di “Criteri ambientali 
minimi per l’acquisto di carta per copia e carta grafica - aggiornamento 2013”. 
 
Tutti gli articoli dovranno essere garantiti per un sicuro funzionamento nelle fotocopiatrici e nelle 
stampanti laser e a getto d’inchiostro, dovranno essere resistenti al calore del passaggio nelle fotocopiatrici 
e nelle stampanti senza inarcamenti, con caratteristiche di bi - direzionalità ed utilizzabili in fronte retro, 
esenti da cloro e da trattamenti con essenze speciali e in assenza di spolvero. 
 
La fornitura di n. 410 risme deve comprendere: n. 275 risme da 500 fogli ciascuna di carta A/4 naturale, n. 
125 risme da 500 fogli ciascuna di carta A/4 riciclata e n. 10 risme da 500 fogli ciascuna di carta A/3 
naturale. 
 
L’importo presunto dell’appalto è pari ad € 1.650,00, oltre oneri fiscali. Il prezzo proposto dovrà essere 
comprensivo della consegna presso la sede di Arte Savona, in Savona, via Aglietto, n. 90. 
 
Il prezzo proposto dovrà essere comprensivo della consegna presso la sede di Arte Savona, in Savona, via 
Aglietto, n. 90. 
 
Non si richiede una garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53 comma 4 e 117 comma 14 del D.Lgs. 36/2023, 
anche tenuto conto dell'entità del servizio e che, per tale motivo, si richiede fin d’ora un MIGLIORAMENTO 
DEL PREZZO. 
 
L'eventuale affidamento della fornitura avverrà mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1 
lettera b) del d.lgs. n. 36 del 31/03/2023 e s.m.i., di seguito Codice, nel caso di presentazione di preventivo 
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conveniente e conforme alle esigenze di ARTE Savona, fatta salva la facoltà dell’Azienda di non affidare 
qualora non ritenga congruo il preventivo ricevuto. 
 
Si precisa che l'Azienda valuterà i preventivi tenendo conto del prezzo proposto, delle caratteristiche e 
qualità dei prodotti e tempi di consegna. 
 
La fornitura di carta da fotocopie dovrà essere consegnata, presso la sede di ARTE Savona, in via Aglietto, 
n. 90 – Savona (piano terra con rampa), entro 20 giorni dall’invio dell’ordine/lettera contratto. 
 
Per ogni giorno di ritardo ingiustificato nello svolgimento della fornitura imputabile a Codesta Ditta, verrà 
applicata una penale pari all’uno per mille Euro/giorno dell’importo netto contrattuale. La penale sarà 
applicata previa contestazione e tenuto conto delle controdeduzioni fornite entro cinque giorni lavorativi 
dall’affidatario. 
 
Le penali sono pattuite con salvezza del risarcimento, in aggiunta, dell’eventuale maggior danno cagionato 
al Committente. 
 
Il contratto, ai sensi dell’art. 1, comma 3, del D.L. n° 95/2012 (convertito con Legge n° 135/2012), sarà 
sottoposto a condizione risolutiva in caso di disponibilità di contratti/convenzioni relativi ad analoga 
fornitura da parte delle Centrali di Committenza in materia di appalti pubblici. Nel caso in cui ARTE 
disponga la risoluzione contrattuale per tale motivo, l’affidatario avrà diritto esclusivamente alla 
corresponsione di quanto dovuto per la fornitura effettivamente effettuata sino alla risoluzione 
contrattuale senza poter vantare alcuno/a ulteriore diritto e/o pretesa. 
 
Nel caso di affidamento, la fatturazione verrà emessa alla consegna dei prodotti e il pagamento del 
corrispettivo avverrà entro 30 giorni dal ricevimento della fattura, da emettersi previa verifica della 
conformità dei prodotti consegnati. 
 
CRITERI DI SELEZIONE: 
I requisiti, da dimostrarsi nel caso di affidamento, dovranno essere posseduti alla data di presentazione del 
preventivo e successivamente mantenuti. 
L’operatore economico dovrà possedere i seguenti requisiti: 
- l’inesistenza a proprio carico delle cause di esclusione dalle gare di contratti pubblici di cui all’art. 94 

e 95 del D.Lgs. n. 36/2023; 
- l’inesistenza nei propri confronti del divieto di contrarre con la P.A. di cui all'art. 53, comma 16 -ter, 

D.Lgs. n. 165/2001 (ovvero di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, 
comunque, di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o 
negoziali, per conto di ARTE Savona, nei loro confronti, per il triennio successivo alla cessazione del 
rapporto); 

- Requisiti di idoneità professionale: 
• iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per un’attività 
pertinente con l’oggetto dell’appalto; 

- Requisiti di carattere tecnico-professionale: 
• E’ richiesto il requisito consistente nell’aver svolto forniture analoghe a quella in oggetto, per un 
importo almeno di 1.650,00 euro, anche a favore di soggetti privati, nel triennio precedente alla data 
di invio della richiesta di preventivo. 
 

ARTE effettuerà i controlli previsti dalla vigente normativa sul possesso dei requisiti per contrarre con la 
P.A. in capo all'affidatario. 
 
Ai sensi dell’art. 11, comma 2, D. Lgs. 36/2023 il CCNL applicabile al personale dipendente impiegato 
nell’appalto è: Terziario. 
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L’appaltatore garantisce la stabilità occupazione del personale impiegato. 
 
L’eventuale affidatario dovrà dichiarare: 
 
- di avere preso visione del Codice Etico di ARTE Savona, disponibile sul sito istituzionale dell’Azienda 
www.artesv.it (in allegato Codice Etico aziendale attualmente e quindi di averne piena conoscenza e 
consapevolezza  e di impegnarsi al rispetto di tutte le prescrizioni ivi contenute e di riconoscere che  
eventuali violazioni delle prescrizioni del Codice etico dirette in modo non equivoco al compimento di un 
reato sanzionato dal decreto 231/2001 e s.m.i. e/o di cui alla normativa anticorruzione costituiscono causa 
di risoluzione del contratto per grave inadempimento. In particolare, l'art. 15 del Codice Etico di ARTE 
Savona prevede il divieto di erogazione di regali, compensi ed altre utilità a favore dei dipendenti 
dell’Azienda, precisando che tali azioni configurano violazione ai doveri d’ufficio e possono essere 
sanzionate ai fini del suddetto Codice; 
 
-  di avere piena conoscenza e di accettare l’intesa per la legalità e la trasparenza degli appalti 
pubblici sottoscritto da A.R.T.E. Savona in data 21.07.2017- disponibile sul sito www.artesv.it. 
La mancata accettazione delle clausole contenute nell'Intesa per la legalità e la trasparenza degli appalti 
pubblici sottoscritta da ARTE Savona in data 21.11.2017 - disponibile sul sito www.artesv.it e allegata alla 
documentazione della presente procedura costituisce causa di esclusione ai sensi dell’art. 1, comma 17 
della l. 190/2012. 
 
-      di aver piena conoscenza e di accettare il “Protocollo d’intesa sulla tutela dei lavoratori in termini di 
sicurezza dell’ambiente di lavoro e di garanzia del livello occupazionale, nonché la prevenzione delle 
infiltrazioni criminali nel settore degli appalti di lavori, servizi e forniture” sottoscritto in data 04.05.2022 tra 
Regione Liguria e CGIL Liguria, CISL Liguria, UIL Liguria e di accettarne integralmente il  contenuto come da 
dichiarazioni in sede di offerta che qui si intendono integralmente richiamate. In particolare, tra l’altro, 
l’Impresa appaltatrice e tutte le imprese a qualsiasi titolo coinvolte nell’appalto (affidatari, subappaltatori) 
applicano obbligatoriamente i CCNL nazionali e , ove presenti, i contratti territoriali di settore e di II livello, 
in base alle tipologie delle attività prevalenti oggetto dell’appalto, sottoscritti tra le associazioni di imprese 
e le OOSS maggiormente rappresentative sul piano nazionale secondo quanto previsto e nei limiti di cui 
all’art. 30, comma 4, D. Lgs. 50/2016 (ora art. 11, comma 1, D. Lgs. n. 36/2023 e s.m.i.); 
 
- di avere piena conoscenza che ARTE Savona ha adottato, ai sensi della vigente normativa, un 
programma informatico per la gestione delle segnalazioni di violazioni (Whistleblowing), fornito da Ditta 
specializzata idoneo a garantire la riservatezza dell'identità del segnalante 
(https://whistleblowingartesv.azurewebsites.net) ed approvato il relativo Regolamento aziendale, adeguati 
e conformi al D. Lgs. n. 23/2024. Il Regolamento è pubblicato sul sito di ARTE Savona al seguente indirizzo 
https://www.artesv.it/segnalazione-di-condotte-illecite-whistleblowing/, oltre che in Amministrazione 
trasparente, nella sezione Altri contenuti /Segnalazioni Illeciti Whistleblowing. Dal sito di Arte Savona, 
all’indirizzo sopra indicato, è possibile anche inoltrare segnalazioni di violazioni. 
 
L’operatore economico eventualmente affidatario avrà l’obbligo di osservare la normativa vigente in 
materia di appalti e contratti pubblici e dovrà dichiarare inoltre di assumere a proprio carico tutti gli oneri 
assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme di riferimento in materia di sicurezza sul lavoro e 
di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare tutte le condizioni contrattuali. 
 
 
IL PREVENTIVO DOVRÀ ESSERE INVIATO TRAMITE PEC ALL'INDIRIZZO POSTA@CERT.ARTESV.IT. CON 
INDICAZIONE NELL’OGGETTO DELLA SEGUENTE DICITURA “PREVENTIVO PER FORNITURA DI N. 410 RISME 
DI CARTA DA FOTOCOPIE CON REQUISITI ECOLOGICI OCCORRENTE AL FABBISOGNO DI ARTE SAVONA”. 
 
IL PREVENTIVO DOVRÀ PERVENIRE ENTRO IL TERMINE PERENTORIO DEL 08.04.2024 (LUNEDI’) ALLE ORE 
12.00 
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Il recapito del preventivo rimane ad esclusivo rischio del mittente qualora non giunga a destinazione in 
tempo utile. 
 
Trattandosi di un’indagine di mercato i preventivi potranno essere verificati anche prima della scadenza, 
ma la scelta avverrà dopo il termine di ricezione prestabilito. 
 
Al preventivo dovranno essere allegati i seguenti documenti: 
 
- fotocopia di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore; 
- Modello di DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’ RELATIVA AL POSSESSO DEI REQUISITI 
PER L’AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI PUBBLICI EX ARTT. 94, 95, 96, 97, 98 E 100 DEL CODICE DEI 
CONTRATTI D. LGS. N. 36 DEL 31.03.2023 (si allega all’uopo modello in formato editabile – modello A, che 
deve essere compilato, trasformato in formato .pdf e sottoscritto digitalmente); 
- DICHIARAZIONE DI ASSENZA CONFLITTO DI INTERESSI E DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO (Modello B 
allegato alla presente lettera invito) - per la definizione di titolare effettivo si veda il D. Lgs. 21.11.2007 n. 
231, corredata della copia del documento d’identità in corso di validità del/dei Titolare/i effettivo/i.; 
 
Arte Savona si riserva di richiedere eventuale ulteriore documentazione o chiarimenti in merito a quanto 
prodotto/dichiarato. 
 
Si precisa che si procederà all’eventuale affidamento in virtù della suddetta dichiarazione resa ai sensi 
dell’art. 52 D. Lgs. n. 36/2023 e ARTE Savona procederà a controllo a campione delle dichiarazioni degli 
operatori economici nell’ambito degli appalti affidati e qualora dalla verifica non risulti confermato il 
possesso dei requisiti dichiarati si procederà alla risoluzione del contratto, alla comunicazione all’ANAC e 
alla sospensione dell’operatore economico dalla partecipazione alle procedure di affidamento indette da 
ARTE Savona per un periodo da uno a 12 mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento. 
 
La stipulazione del contratto (di cui si allega la bozza – all. 3) con l’operatore economico eventualmente 
affidatario avverrà in modalità elettronica mediante lettera contratto. 
 
In caso di affidamento, l’operatore economico assumerà tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche intervenute. L’Appaltatore 
pertanto, tra l’altro, deve comunicare a ARTE Savona un “conto corrente dedicato” per l’effettuazione dei 
pagamenti, indicandone tutti gli elementi identificativi (Banca, IBAN, intestatario) nonché le generalità ed il 
codice fiscale dei soggetti che possono operarvi; tale comunicazione deve essere effettuata entro sette 
giorni dall’accensione del conto e nel caso di conto corrente già esistente entro sette giorni dalla 
destinazione di esso alla funzione di conto dedicato. Ai sensi della vigente normativa il conto corrente che 
verrà comunicato potrà valere – se espressamente esplicitato da Codesta Spettabile Impresa nella nota di 
comunicazione del conto – per tutti gli eventuali rapporti contrattuali instaurati (presenti e futuri) con ARTE 
Savona; l’Appaltatore dovrà altresì comunicare eventuali successive modifiche dei dati trasmessi.  
Costituisce causa di risoluzione del contratto il mancato rispetto degli adempimenti in materia di utilizzo 
degli strumenti relativi alla tracciabilità dei flussi di cui all’art. 3 legge n. 136/2010 e ss.mm.ii. 
 
L’affidatario della fornitura sarà responsabile per qualsiasi danno arrecato durante lo svolgimento della 
fornitura stessa o per cause ad essa inerenti, alle cose nonché alle persone. Il danno dovrà essere riparato o 
risarcito direttamente dall’affidatario, che esonera ARTE Savona da qualsiasi responsabilità al riguardo. 

Al fine della sottoscrizione dell'eventuale contratto, l'appaltatore dovrà produrre, tra l’altro, copia 
dichiarata conforme all’originale di polizza assicurativa stipulata con compagnia di primaria importanza 
relativa all’esercizio dell’attività di impresa che copra gli eventualmente arrecati a persone e/o a cose, 
subiti da ARTE Savona o da terzi nel corso dell’esecuzione del servizio o per cause ad essi inerenti. 

. 
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È facoltà della stazione appaltante di non procedere all'affidamento della fornitura qualora il preventivo 
non risulti idoneo in relazione all’oggetto del contratto o, se aggiudicato, di non stipulare il contratto. ARTE 
si riserva, in ogni caso, di sospendere e/o interrompere la presente procedura e/o di non procedere 
all'affidamento e/o revocarlo, senza che l’operatore economico possa per questo vantare diritti a rimborsi, 
indennizzi, compensi o risarcimenti. La presentazione del preventivo non darà luogo ad alcun titolo a favore 
del proponente e nessun obbligo a carico del richiedente. 
 
ARTE Savona ha adottato, ai sensi della vigente normativa, un programma informatico per la gestione delle 
segnalazioni di violazioni (Whistleblowing), fornito da Ditta specializzata idoneo a garantire la riservatezza 
dell'identità del segnalante (https://whistleblowingartesv.azurewebsites.net) ed approvato il relativo 
Regolamento aziendale, adeguati e conformi al D. Lgs. n. 23/2024. Il Regolamento è pubblicato sul sito di 
ARTE Savona al seguente indirizzo https://www.artesv.it/segnalazione-di-condotte-illecite-whistleblowing/, 
oltre che in Amministrazione trasparente, nella sezione Altri contenuti /Segnalazioni Illeciti Whistleblowing. 
Dal sito di Arte Savona, all’indirizzo sopra indicato, è possibile anche inoltrare segnalazioni di violazioni. 
 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Savona.   

La presente lettera invito è elaborata nel rispetto delle disposizioni e dei principi stabiliti dal D. Lgs. 36/2023 
e s.m.i. e della vigente normativa in materia. Per tutto quanto non espressamente previsto dalla presente 
lettera invito si applica la normativa vigente in materia di appalti pubblici. 
 
Responsabile Unico del Progetto: dott.ssa Barbara Corsiglia, Via Aglietto 90, Savona - tel. 019/8410248. 
 
 
 
 
INFORMATIVA PRIVACY (ART. 13 REG. 2016/679) 
Questa informativa è resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 679/2016 (RGPD) che si applica dal 
25/05/2018. 
 
TITOLARE DEL TRATTAMENTO: 
Titolare del trattamento è il soggetto nei cui confronti l’interessato può esercitare i suoi diritti e cui sono 
imputabili le scelte di fondo sulle finalità e modalità del trattamento. 
In ARTE Savona il titolare è l'Amministratore Unico pro tempore di ARTE Savona, numero telefono 
centralino tel. +39 019.84101, indirizzo email info@artesv.it, domiciliato per la carica presso ARTE Savona 
Via Aglietto 90 - 17100 Savona tel centralino +39 019.84101 - fax 010.8410210, posta elettronica certificata: 
posta@cert.artesv.it, sito web http://www.artesv.it 
 
RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI 
Responsabile per il trattamento dei dati personali, ARTE Genova (via B. Castello, n. 3, 16121 - Genova) a cui 
è possibile fare riferimento per avere informazioni rispetto al trattamento dei propri dati personali e al 
rispetto della propria privacy, come indicato all’interno del Regolamento europeo nei Diritti 
dell’interessato, contattando i seguenti recapiti: indirizzo: 
via B. Castello, n. 3, 16121 – Genova 
n. telefono: 01053901 
e-mail privacy@arte.ge.it 
posta certificata (pec) protocollo@pec.arte.ge.it 
 
FINALITA’ DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
La richiesta di dati è finalizzata all’espletamento della procedura d’appalto per l'affidamento della fornitura 
di n. 410 risme di carta da fotocopie con requisiti ecologici occorrente al fabbisogno di ARTE Savona. 
 
BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO 

http://www.filse.it/
mailto:privacy@arte.ge.it
mailto:protocollo@pec.liguriadigitale.it
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La liceità del trattamento è costituita dall’esecuzione di misure o da adempimenti di legge, codice appalti 
(all’articolo 6 comma 1 lettera c del RGPD) e dalla esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta 
dell’interessato (come espresso dall’art. 6, comma 1, lettera b) del RGPD). 
Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria, l’eventuale rifiuto di conferimento comporta l’esclusione 
dalla partecipazione alla procedura d’appalto o concessione 
 
DESTINATARI 
I dati potranno essere comunicati al personale dell’Ente coinvolto nel procedimento, agli eventuali 
partecipanti alla procedura di affidamento, ai responsabili del trattamento, eventualmente individuati e 
nominati dal Titolare (art. 28 del Reg. 2016/679), se necessario, per le finalità indicate. 
I dati saranno in parte pubblicati in applicazione della normativa vigente in termini di trasparenza 
amministrativa secondo le linee guida del Garante in materia di trattamento dei dati personali, contenuti 
anche in atti e documenti amministrativi, effettuato per finalità di pubblicità e trasparenza sul web da 
soggetti pubblici e da altri enti obbligati 
 
ULTERIORI INFORMAZIONI FORNITE AGLI INTERESSATI 
Ulteriori informazioni fornite all’interessato (riferimento comma 2, articolo 13 del Regolamento 679/2016) 
I dati saranno conservati dal Titolare per  i tempi previsti dalla vigente normativa.  
L’interessato può esercitare il proprio diritto di richiedere al Titolare del trattamento l'accesso ai dati 
personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di 
opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati, rivolgendosi al Titolare agli indirizzi sopra 
riportati. 
L’interessato può proporre reclamo ad un’autorità di controllo. Per l’Italia si può rivolgere al Garante per la 
protezione dei dati personali, che ha sede in Roma (Italia), Piazza Venezia n. 11 – 00187. 
L’eventuale comunicazione dei dati, successiva alla fase di ammissione, è un requisito necessario per la 
conclusione della procedura di affidamento, pertanto tanto la conseguenza del mancato conferimento è 
l’impossibilità a stipulare il contratto. 
L’interessato non è soggetto ad un processo di decisione automatizzato o a logiche di profilazione. 

 
 
 

              IL RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO   IL DIRIGENTE 
                        (dott.ssa Barbara CORSIGLIA)       (Avv. Sabrina PETRONI) 
 
 
 
 
     IL RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AMMINISTRATIVO 

 Dott.ssa Gabriella MIRENGO 

 
 

Allegati:  
 
1) Modello A): DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’ RELATIVA AL POSSESSO DEI REQUISITI 
PER L’AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI PUBBLICI EX ARTT. 94, 95, 96, 97, 98 E 100 DEL CODICE DEI 
CONTRATTI D. LGS. N. 36 DEL 31.03.2023 
2) Modello B) Dichiarazione assenza conflitto di interessi e titolare/i effettivo/i; 
3) Bozza lettera contratto. 


